genapless

Belgium e

inct office

Passerelle eRegistration et
gestion du répertoire



genaplso

Belgium &

Table des matieres

(0= 10 0] < TU ] LTSS 3
A, Création du dosSier €t e aCe.....uiiiiiiiiei i a e 3
B. Date de signature de I'acte, numéro et texte de répertoire.....ccccccevevccieeieicieee e 7
C. Acces ala passerelle eRegistration aveC iNOL.......cuiiciiiiiiiiiei e 9
D. Sélection des personnes et des DIENS .......coivciiiiiiiiiiiice e 9
E.  Validation deS dONNEES ....coocuiiiiiiiiiie ettt sttt e st e e s ate e sbeeesabeesasaesnsaeesabeeenes 10
F. Sélection des documents @ ENVOYEr €1 ENVOI.....ccccuiiiiiiiieie ettt e e 11
G. Le parapheur eRegistration dans INOt.......c..eeeiiciieiiciiiee et e et e e e erre e e s eareeeeeanes 14
o PR 1Ty o o e [V =T o 1= T o1 [ <SPS 18

Page | 2



genapleso

Belgium &

Préambule

Ce mode d’emploi a pour objectif de vous expliquer l'utilisation de la passerelle eRegistration avec
inot. Cette passerelle est en fonctionnement depuis mi-juillet 2014. Le dépot électronique de vos
actes sera nettement facilité grace a cette passerelle, notamment en vous évitant le double encodage

et par conséquent, une perte de temps.

En guise d’introduction, :

a) Création du dossier et de I'acte
b) Recherche et ajout des parties

c) Recherche et ajout des biens

d) Ajout des documents (exemples : annexes, bordereaux)

e) Ajout des infos de I'acte et du type d’acte
f) Validation des parties

g) Signature de I'envoi

h) Envoi

p—

Cela se fait dans inot

Cela est fait sur le portail
de la Fédération

i) Suivi-gestion des retours* (enregistrement + hypothéques) }

A.Création du dossier et de I’acte

Cela se fait dans inot

Les différents types d’acte existants sur le site de I'e-notariat pour I'eRegistration sont disponibles a la
création du dossier et du sous-dossier dans inot. Vous pouvez directement sélectionner le type de

I’acte lors de la création d'un dossier.
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Favoris
Acte de base (régime de copropriés simplfi)
Acte de mesures de réparation

Acte de ratification (sans transfert de droits)
Acte rectificatif

Actes juridiques unilatéraux divers

Cléture de PV d'ordre

Contredit

Lotissement

Modification des statuts de copropriété - acte de base

Modification des statuts de copropriété - réglement de copropriété

PV d'adjudication définitive aprés surenchére (en cas de rétraction du bien)

PV de la premiére séance

PV d'ordre

PV d'ordre y compris certificat notarial

Renonciation

ssion/modification/prolongation/fin)
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De méme, lors de la création d'un nouveau sous-dossier dans un dossier déja existant, sur la page de
garde de ce sous-dossier.

Vous pouvez remarquer la présence du champ « Type acte ». Ce champ dépend de la nature du sous-
dossier en question. En le déroulant, vous trouverez tous les types d’actes repris sur le site de
I'eNotariat.

|2 Création PRET, CREDIT et MANDAT — dialogue de page Web X

Création PRET, CREDIT et MANDAT

Formulaire modifié

Général
Nature DBET FDERIT b MAMDAT A
Veuillez choisir
Intitulé Acte de ratification (sans transfert de droits)
Actes juridigues unilatéraux divers
Type acte Crédit avec inscription / majoration hypothécaire Ne va pas 3 eRegistration [
Crédit et prét - divers
Notaire Divers
Mandat hypothécaire
Clerc Prét avec inscription / majoration hypothécaire
. Procuration
Clerc secondaire | Transfert dhypothaqus
Secrétaire Veuillez choisir [v]
Etat En cours hd
Langue Frangais v Complément
Date d'ouverture  |25/03/2020 :55‘53 Signature prév. 25/07/2020 :555;
Classeur document |Vente v

Classeur eMail Veuillez choisir v
Feuille de travail  |Veuillez choisir v

Enregistrement AA 1‘)

Flag de recherche |Veuillez choisir ~ .

B Valider x Annuler

Pour commencer, quand vous vous trouvez dans le sous-dossier, il est important d’étre trés attentif
et de le compléter avec les informations précises:

e Qualités du/des comparant(s)

ﬂ Comparants/Intervenants 9_9, VA l'g,: +
I
g DETHIER Francgois, [EMPRUNTEUR

¢ Montant(s) de I'opération dans un sous-dossier déja ouvert
1. Dans le sous-dossier, cliquez sur l'intitulé du sous-dossier ;

2. Sur la page de garde du sous-dossier, en bas de I'écran, vous pouvez indiquer le "détails des
montants" liés au sous-dossier dans lequel vous travaillez ;

3. Une fois ce(s) montant(s) indiqué(s), pensez a sauvegarder.
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Accuell | VENTE LEMAUVAIS A DETHIER X

Dossier Lemauvais a Dethier Notaire JM Jacques Marissiaux En cours
2 S St Clerc FD Francois DETHIER 25/03/2020
Sous dossier OC AXA a Dethier N° Archi 25/07/2020

Numéro 2020/00016 N° inteme

ﬂ Création sous-dossier | W VENTE Lemauvais & Dethier OCAXA & Dethier Tout St
& 3 Imprimer <4 Imonmer Code... [y Dossier
#) comparants/intervenants €2 VA % & #)rartenaies N2 (O N ™ P omis achoraeria not..
| YPmp— ﬁ | JHistonaue L Envever par mail
FolMulaire modifié
% Relié 3... Tous actes
nawne o~
Intitulé [AXA & Dethier n
|Documents. E-mails Evénements Temps passé Feuille de travail 5
A I Type acte [Crédit avec inscription / £ v/ Ne va pas a eRegistration
[#) classeur 57 Favons << 4] Documents G Notscan | @Tous OActes O Couriers s i " ?
- 0 Notaire M Jacques Manssiaux ¥
@ Tous les documents. GED  Réception Signature Intitulé
clerc [FD Francois DETHIER |V
= ‘l_w Clerc secondaire | Veullez chaisir v|
ek G Secrétaire Veullez chasr v
I~ 2l Pieces =
| 0 Post-acte Etat En cours. V]
- Cavecompre Langue [fongas V] c [
28 Acte Date dowerture  [25/03/2020) |15 Signature prév. [25/0772020] )
Feullle de travail | Veullez chasir v
Enregistrement AA x : y o
Flag de recherche [Veullez chaisr v
Déposer un fichier id pour Iajouter en (K| Détails des montants
tant que piéce ibre 3| Type Montant
i Inscription hypothécaire principal {~] 200 000,00
‘ ription hypothécaire accessaire [~] 20 000,00
. =] ¥

e Montant(s) de l'opération a la création d'un nouveau sous-dossier

1. Dans le sous-dossier déja existant, cliquez sur "Création sous-dossier" et choisissez le type
d'actes que vous désirez ;

Dossier Laranjeira-Torres a Dethier

Sous dossier VENTE Laranjeira-Torres a Dethier
Numéro 2020/00016

E Création sous-dossier IE VENTE LaranE' ira-Torres a Dethier Tout
—

@ Compat®hts/Intervenants ﬁ VA @ 4
Q DETHIER Frangois, ACQUEREUR

&0 LARANJEIRA-TORRES Amélie, VENDEUR

r

@] création sous-dosser | w | VENTE Laranjeira-Torres 4 Dethier  Tout
|__j DROITIMMOBIIER n

[_j ADIUDICATION M
(3 Ban N
(. EcHaNnGE N
[ cession ”
(I mAINLEVEE N
[ PRET, CREDITet MANDAT 3

E Acte de ratification (sans transfert de droits)
SE Actes jundiques unilatéraux divers

‘8 Crédit avec inscription / majoration hypothécaire
E credit et pret - divers

L overs

& Mandat hypothécaire v

2. Sur l'écran suivant, remplissez la page de garde du sous-dossier. Au bas de celle-ci, vous
pourrez ajouter les types (au moyen de la liste déroulante) et taper les montants. Validez ;
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C on PRET, CREDIT et MANDAT

Formulaire modifié

Général

Nature Joc ~
Intitulé [Belfius 3 Dethier

Type acte lm Me va pas a eRegistration []

Notaire [ Jacques Marissiaux ||

Clerc [FO Francois DETHIER V]

Clerc secondaire | Veuillez choisir v
Secrétaire Veuillez choisir v

Etat En cours v
Langue Francais v Complément

Date douverture  [02/04/2020°
Classeur document [Veuillez choisr [ v]
Classeur eMail  [Veuilez choisir V]
Feuile de travail [Veuilez choisir <

Enregistrement AA 42

Flag de recherche |Veuillez choisir v

Détails des montants

Signature prév. 02/08/2020

Type Montant
{1y Inscription hypothécaire principal ~| 200 000,00

+ @ v
[ vaiider K Annuer

3. Une fois la page de garde du sous-dossier complétée et ce(s) montant(s) indiqué(s), sur I'écran
suivant, requalifiez les “Comparants/Intervenants”, sélectionnez le(s) immeuble(s) si besoin et
ajoutez éventuellement au nouveau sous-dossier le(s) partenaire(s) du sous-dossier duquel
vous étes partis. Cliquez enfin sur "Ajouter au dossier".

PRET, CREDIT et MANDAT -- dialogue eb a XI.

Requalification des comparants du sous-dossier :
‘ s Sélectionnez votre client/bien en colonne 1

» Choisissez ensuite la qualité en colonne 2

» Le résultat apparait en colonne 3

| Nota Bene:

| Les clients qui n'apparaissent pas ont été requalifiés automatiquement par le logiciel.

-IComparants/intervenants I

1 - Qualités actuelles 2 - Qualités disponibles 3 - Comparants avec les nouvelles qualités 1
LARANIEIRA-TORRES Amélie, VENDEUR PRETEUR DETHIER Francgois, ACQUEREUR, EMPRUNTEUR
EMPRUNTEUR ~

CONJOINT DE L'EMPRUNTEUR

CAUTION SOLIDAIRE

AFFECTANT HYPOTHECAIRE

MANDANT

MANDATAIRE

PROPRIETAIRE FONDS SERVANT

PROPRIETAIRE FONDS DOMINANT

DEPOSANT V]
AUTRE - A QUALIFIER

1 - Biens 2 - Qualités disponibles 3 - Biens qualifiés

Tous actes Chez Lambert - Rue Gérardrie 9 4000 Liége (0190P00
Hypothéque complémentaire

I [JAjouter les Partenairesl M Ajouter au dossierl

Sachez que le principe est le méme pour tous les types d’actes.
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(Remarque : vous pouvez retrouver la liste compléte de tous ces types d’actes sur le portail de la
Fédeération)

B. Date de sighature de I'acte, numéro et texte de répertoire

Une fois que votre dossier est complet et que votre acte (ou la fiche signature sans rédaction d’acte)
est créé(e), vous pouvez effectuer un clic droit sur I'acte dans le sous-dossier et choisir I'option "Signer".

ﬂ Documents lf;. iNotScan l ®Tous OActes COcoumiers OPiéces () Sous produits
GED Réception Signature Intitulé

g @J ouvrir eRegistration \.é Imprimer Code Barre 2D I

E.QJ z Signer 3] Acces Portail _4.} Envoyer par mail I

i __’T Répertoire @ Viser les e-documents :ﬂ Copie PDF |

L‘ﬂ—'ﬂ Formalités g_ Etiguette @ BExpediNot |

l‘-ﬂ; g: Dupliquer I'acte b! Transmission
BEJ L’iﬂ Courrier sur l'acte _i Versions
"{;‘] Piece sur l'acte _;j Dossier
x Supprimer ;‘ Mention
j Sous-Produits \% Imprimer

Ensuite, vous arriverez sur I'écran vous permettant de renseigner les informations relatives a la
signature de l'acte.

[

D|

Assistant de signature d'acte

Sidnes Etape 1 > Informations relatives a la signature
Résu\tat sign...
Numéro 100017501 N
Viser |
Nature Vente
Adresses N
Nom des parties Laranjeira- Torres3 Dethier
TESlame"t“' M Jacques Marissiaux |V
FD Frangois DETHIER v
Secrétaire IVeu\Hel chuoisir ﬂ
10/03/2020 | 7] 14:00
Fep officiel 2020/0011 |
Acte v |
Minute| v |
Actions a effectuer
Générer |a fiche répertoire [] Placer I'état du dossier en attente
[} [ Placer I'état du sous dossier en attente
[ Placer I'état du dossier en cloturé "
[ Placer I'état du sous dossier en cldturé
Etape 2 >

Si cela n'a pas été complété correctement préalablement, vous allez pouvoir renseigner les
informations suivantes :

- Le Notaire;

- Leclercen charge du dossier ;

- Le secrétaire éventuel en charge du dossier (facultatif);

- Ladate de signature et I'heure (NABAN) (obligatoire) ;

- Le numéro de répertoire ;

- Le type d'acte (acte, acte bis) ;

- B/M: minute ou hors étude (ASSP) ;
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- Vous pourrez également choisir dans le cadre d'un acte bis ou spécial si celui-ci est présent au
répertoire en cochant la case ad hoc ;

- Cochez la case "Générer la fiche répertoire" afin de générer le descriptif qui apparaitra dans le
répertoire ;

- Validez enfin en cliquant sur le "V" vert.

Sivous avez demandé la génération de la fiche répertoire, vous arriverez sur cet écran vous permettant
de sélectionner le modeéle de texte de répertoire lié au type d'acte du sous-dossier.
Sélectionnez-le puis cliquez sur le "V" vert.

Assistant de signature d'acte

Etape 3 > Viser
Résultat sign...

E]\ﬁser Les données de l'acte ont été mises a jour...

@- La date de signature a €té renseignée.
Adresses -

@, Vous faites partie du groupe des formalistes.
T

i

: répertoire VENTE AVEC PRIX
: répertoire VENTE SANS PRIX
(O MATRICE : répertoire PROCURATION

() MATRICE : répertoire ACTE DE BASE

) MATRICE : répertoire PV - D'ORDRE

1. Répertoire Vente avec prix (ETUDE)
() 1. Répertoire VENTE AVEC PRIX

O 1. Test renonciation

O 1. Répertoire VENTE AVEC PRIX (ETUDE)
[ viser l'acte

Etape 4 >

(X

Le texte du répertoire se génére dans un document Word que vous pouvez retravailler sivous le désirez.

Insertion Création Disposition Références Publipostage Révision Affichage SUCCESSION NUMEROTATION CSID-GENAP|

2 L cYT ==& - EB@ s | b &
a TE =E R M o} EEE

a: Afficher 'ombrage du champ

Menu Accueil D! F T Verrouill LA Q E Divers i
enu Accueil Dossier Fermer Trame Verrauiller ~ . o uitter Enregistrer
s ¥~ noQ B B
Actions sur document Edition Outils  Fiches Matrice Outils Fonctions Divers
L a2 1-\e|-1v|-2\ 3040 -5 6.0 T 809 100 U 120 G130 14 15 - AREET 8

RSN ]

I

[Vente de gré a gré par [Madame Amélie LARANJEIRATORRES (NN 90.08.30-356.11]
domiciliée & 5300 Andenne (Landennel] & [Monsieur Francois DETHIER (NN 89.07.19-387.88]
domicilié 4 5380 du/des bien(s) suivant(s) - fuin appartement sis a LIEGE, Rue Gérardrie.
9 pour le prix de€ 200 000,00 eurog

[RERNRE RN

Dans le sous-dossier, le descriptif pour le répertoire est lié a I'acte et se trouve sous celui-ci (ou sous la
fiche signature sans rédaction).

ﬂ Documents If” iNotScan ‘ @ Tous (OActes (OCoumiers (O Pigces (O Sous produits (0 Décomptes
GED Réception Signature Intitulé
;l g 10/03/202... Vente Laranjeira-Torresa Dethier
|‘ j Répertoire - 100017501 Acte
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C. Acces a la passerelle eRegistration avec inot

Pour préparer I'eRegistration de I'acte, il faut effectuer un clic droit sur I'acte dans le sous-dossier et
choisir 'onglet "eRegistration".

Documents (12) E-mails (1) Evénements (5) Temps passé (2) Feuille de travail

1'1 Classeur 7 ¥ Favoris == 'i'r]Documents Igﬁ.mtgcan ®Tous OActes O cCourmiers CPieces (O Sous produits (O Décomptes

o> T e A GED  Réception Signature Intitulé Demande
= ju 4 Vente Lapaire a Dethier - - |
=} | VENTE Lapaire a Dethier r— 2 Ouvrir B cRegistration | gga Imprimer Code Barre 2D
(23 Courriers = R ¥ signer I Acces portall 2| copie poF
L 2 Recherches EV_U CLIENT : convocation acquéreur Mon: f repertore @ Viser les e-documents | ExpediNot
() Actes | CLIENT : lettre type # | Mention ¥ Transmission
L"’_‘_j Client: Copie d'acte (Etude) g:; Dupliquer I'acte é Etiquette
L'VL URBANISME : DEMANDE DE RENSEIGN| < supprimer ;—_41 Versions
ﬂL Bon dintervention. docx L”l. Courier sur l'acte “1 Envoyer par mail
ASF ASF :T Piece sur l'acte ;j Dossier
ASF ASF j Sous-Produits \é Imprimer

D.Sélection des personnes et des biens

A ce moment-la, I’écran inot de la passerelle eRegistration s’ouvre et vous allez pouvoir effectuer une
derniére vérification pour I'envoi des métadonnées. Si tout a bien été encodé dans le dossier, il s’agira
surtout d’une relecture.

1.

Les informations sur l'acte (référence, type de transaction, catégorie, type d’acte, numéro de
répertoire) : elles se complétent automatiquement en fonction des informations introduites dans
le sous-dossier. Vous avez toutefois la possibilité de modifier ces informations.

Détails de montants : les montants indiqués dans le sous-dossier apparaissent ici. S'il ne faut pas
les renseigner, cocher "pas de montants".

Pour rappel : montants obligatoire pour les crédits (voir documentation de Fednot sur I'eNotariat).
Notifier a I'OFW (Office Foncier Wallon) : cochez la case ad hoc.

Personnes concernées par la demande : les personnes renseignées dans le sous-dossier et leur
gualité sont reprises. Si la communauté est concernée par la demande, vous pouvez cocher la case
a cOté des personnes qui sont mariées sous le régime de la communauté (ces personnes doivent
étre renseignées mariées dans inot = état civil).

Le Notaire intervenant est également repris (NABAN).

Bien(s) concerné(s) par la demande : le(s) bien(s) repris dans le sous-dossier est/sont indiqué(s) et
coché(s) par défaut mais vous pouvez les décocher.

Pour rappel : les biens ne sont pas toujours nécessaires (voir documentation de Fednot sur
I’eNotariat).

Les droits acquis : a remplir.

L’acquéreur(s) sera(seront) automatiquement repris dans cette rubrique.

Si la communauté a été cochée (cf. point 4 ci-dessus), elle sera automatiquement reprise
également.

Dans des cas plus complexes, il vous sera parfois nécessaire d’ajouter plusieurs lignes pour une ou
plusieurs personnes et d’indiquer les différentes quotes-parts (exemple: succession).
Pour en ajouter: cliquez "+ Nouv" (7) et sélectionnez le(s) bien(s), la/les partie(s), le type de droit
et la quote-part (numérateur/dénominateur).

Si la complexité de I'opération justifie le fait que les droits acquis n'aient pas été mentionnés,
cochez la case.
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Sélection des personnes et des biens

Information sur 'acte Détails des montants ] Pas de montants

Référence (FD) Laranjeira-Torres & Dethier T Montant |
i - - . +
Type de transaction Tmmobier ° - ErBETREG % |
Catégorie Vente de gré a gré - -
Type d'acte Vente gré 2 gré -
N° rep. officiel 2020/0011 (Obligataire pour Fenvol final) (2]
Notifier & I'OFW
®oui O Non [ Réexpédition
Personne(s) Concerné(e) par la demande Nom / Dénomination Communauté  Qualité
a = LARANIEIRA-TORRES Amélie, VENDEUR O ‘Vendeur
i = DETHIER Frangois Antoine, ACQUEREUR O Acheteur
02 = Denis GREGOIRE et Renaud GREGOIRE, Notaires associés , Notaire intervenant O Notaire intervenant
a |
Bien(s) Concerné(e) par la demande Désignanion immeuble
Al =) Chez Lambert - Rue Gérardrie 4000 Ligge (0130P0000)
(] La complexité de I'opération justifie le fait que les droits acquis n'alent pas été mentionnés T Vider e tableau des droits
Droits. Bien(s) Partie(s) Type Quote-Part (1/1) .
3 Chez Lambart - Rue Gérardrie 9 4000 Lidge (0190P0000); DETHIER Frangois Antoine, ACQUEREUR, Pleine propriété 1 2

3 annuer | [ enregistrer ° 4| précédent | [suvant | ° # Envol eRegistration

8. A ce stade, vous pouvez déja enregistrer vos modifications et continuer la suite plus tard si vous
devez vous interrompre.

9. Sivous souhaitez/pouvez poursuivre, vous pouvez cliquer sur « suivant ».

E. Validation des données

Si vous avez cliqué sur « suivant » a I'écran précédent ou en cliquant droit sur « eRegistration » dans
inot, puis sur le point de menu « valider les parties », vous arrivez sur cet écran de validation.

S ehegutistion x
Liste des informations requises DETHIER Francois Antoine, ACQUEREUR

Vous devez compléter les informations suivantes : Tous les champs obligatoires sont correctement renseignés
m
| \/l Information personne
N° Registre National |89.07.19-367.88 L RN bis

Date de naissance 18/07/1588 =|

Adresse
Rue Rue de |a Basse | ne [&
CP (5380 |Localité Femelmont
com. Fa

Pays  BELGIQUE

0 erreur(s) au 26/03/2020 12:07

X annuier | | [ Enregistrer 4 Précédent | Suvant | + Envoi eRegistration

A ce stade, inot vérifie la qualité des données présentes dans votre dossier. Il vous indique si tous les
champs sont correctement renseignés ou non. Si ce n’est pas le cas, il faut bien entendu les compléter.

Vous remarquerez que le principe de validation est le méme que celui des ASF.
Ensuite, quand tout est bien renseigné et que vous n’avez plus de « warning » (message vous indiquant

gu’il y a un élément non renseigné), vous pouvez cliquer sur « suivant ».
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F. Sélection des documents a envoyer et envoi

Les écrans ci-dessous vous permettent de sélectionner I'acte, les annexes et bordereaux qui doivent

étre envoyés.

2 choix sont possibles :

a) Votre acte a été généré a partir d’inot (parchemin) et il est automatiquement sélectionné et

correctement typé. Vous pouvez ensuite éventuellement sélectionner les annexes souhaitées

et indiquer de quel type de piece il s'agit, comme dans le menu déroulant sur la capture ci-

dessous.

Vous allez pouvoir également choisir de convertir vos documents au format PDF, apposer le

numéro de répertoire sur I’acte ainsi que la mention "certifié conforme".

E cRegistration
Seéléction de documents

Ej Ajouter un document libre

« [] 7 Pigce(s) liges au sous-dossier.
[ Courriers
[] 7 Recherches
[ Actes

[ Annexes.pdf
+ [ % pidce(s) ides a lacte.

(] HYPOTHEQUES : RECHERCHE HYPOTHECAIRE PR...

Envoi vers eDepot : le document doit &tre au format word

l [JEnvoyer en PDF l

Pnention "CERTIFIEE CONFORME" FR [N [ [

| & Vente Lemauvais a Dethier
' Repertoire - 100017501 Acte
[] = Pigces recherchée(s) manuelement.

Expédition de l'acte hd

Rep. 2020/ Date: 8/2020

Par Monsieur Nicolas LEMAUVAIS

X Monsieur Frangola DETHIER

Jneges Metuom, Pl . L,

i e Tore dine SR dont Te g et B
LIEGE, Boulevard X 17

DETHIER Frangois Antoine. né & Lige le 18 juilet
1960 (NN 9607 1B307.38). clbaare, dorich 4 5340 Femeiman,
Rue de fa Basse, 6
dénommés

Cirapris «LA PARTIE ACOUEREUSE » ou
L'ACOUEREUR ».

s comparants Nous déciarent quls ont pris comassance du
acte au mains. cing jours cuvrables avart ka signature

commentee, o o cui concerme les
Aot tgert o

comparants ont m-tp-m les pigces qui
e, devant et aves Naus, Nalaine(

dispositions,
forment le

CERTIFIEE CONFORME

[ Quverture du portail Credoc a la fin de I'envoi [

Apposer N° Acte

Enregistrer

| x Annuler

(o e s

0/ Envoi eRegistration @

b) L'autre possibilité est la fiche signature sans rédaction. Votre acte Word ou PDF (= I'acte scanné
avec les signatures) se trouve donc dans la liste de documents du sous-dossier. Vous devez
donc indiquer au programme quel est le document correspondant a I'acte en le cochant et en

sélectionnant le type "expédition de l'acte" dans le menu déroulant.
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=]

Séléction de documents

|ﬂ Ajouter un document libre

(2 Pigce(s) liées au sous-dossier.
=23 Courriers
) Recherches
3 Actes
] HYPOTHEQUES : RECHERCHE HYPOTHECAIRE PR....
=% Annexes.pdf

OEnvoyer en PDF

Expédition de I'acte - |

W] Acte.docx
~ [T Pece(e) hees & Tacte.

7 Vente Lemauvais 3 Dethier
’—,. Répertoire - 100017501 Acte

) Pigces recherchée(s) manuellement.

Envoi vers eDepot : le document doit étre au format word (doc ou docx)

Mention "CERTIFIEE CONFORME" [ FR [ NL

[] Apposer N° Acte

Rep. K°2020/ Date: $/2020

vENTE
Pars
As

L'AX DEUX MILLE VINGT,

Les,
venTE Far devant Noas, Maltre , notaire 4 la sésidence de Libge et
Mattee 8, nosaire 4 ba seaidence de
La présente minute reaiant au proecole de Malire S35,

ONT COMPARL
DE PREMIERE PART.

dérarmés - « LA PARTIE VENDERESSE » ou
«LE VENDEUR »,

DE SECONDE PART.

§
Ciaprés sénammés : « LA PARTIE ACOUERELSE » ou
« UACOUEREUR ».

Lesquels Nous ont requis de dresser ainsi qud suil acle
deda conveniion infervenue: entre eur, aniérieurement & 0@ four -

La pariie venderesse a déckré svak vendu et vendre,
‘30us les garanties ordinaires de fait et de croit et pour kanc, quite
et fibre de toules deties et charges priviégees of hypalhécaires
généralement quelcongues. & la partie aquéreur, qui accepte, le
bien caprés décril & concurence it indivise,
Spour comple de I Communauié/socité Cacquéls existent entre
‘2ux § dons les proparions suvanies |

DESCRIPTION DU BIEN

&

SOIT - ancien pian :

Rappel de plan.

Tel que ce ben se trouve déoil et figuwe au plan de
mesurage dressé por le geométre *, & . le *, resie annext & Fazte
de venie regu par le notare °, 4 *,le *, ransril

SOIT : nouvesu plan ef précadastration
Plan

A

Tel s surplus gue ce bien se lrouve figund el indigué sous
fisert §§ au plan avec procésverbal de mesurage dresss par 55,
e §§ - lequel plan restera channexé apris svair S8 sgné e
vanistur® par les parties et les notaire pour fare la oi desdies

[# Ouverture du portail Credoc a la fin de I'envoi |

X Annuler

B Enregistrer

E] Précédent | | Suivant [

\/ Envoi eRegistration

Une fois que vous avez sélectionné le(s) documents a envoyer au portail de I'eRegistration, 2 options

s'offrent a nouveau a vous :

1.

Envoi a I'eRegistration.

Si vous laissez la case "Ouverture du portail Credoc a la fin de I'envoi" cochée, vous serez redirigé
vers le site de I'eRegistration dés que toutes les métadonnées auront été transférées et que le
Dossier Manager sera créé.

Dans le cas contraire, c’est-a-dire si vous décochez cette case, le portail ne s'ouvrira pas
automatiquement apres que vous ayez cliqué sur « Envoi eRegistration ».

Enregistrer le travail que vous venez de préparer, sans I'envoyer. Cela vous permettra de traiter
tous les actes qui doivent étre envoyés a l|'eRegistration tous ensemble via le parapheur

eRegistration (voir infra).

Une fois que vous avez cliqué sur « envoyer » et que tout a bien été traité, la fenétre du portail Fednot

s’ouvrira automatiquement.

A ce stade, il convient de valider les parties et préparer I’eRegistration pour que le Notaire puisse enfin
signer l'acte.

Si maintenant vous retournez dans votre sous-dossier inot, vous pouvez remarquer qu’une nouvelle
icone est apparue sous votre acte ou sous la fiche signature sans rédaction. Sur cette ligne, I'état
d’avancement de votre eRegistration est mentionné (exemples : préparé, en attente de formalités,
formalités accomplies, refusé, etc).
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et CSID © 1994-2014 iNot 1.9 - Admin - Admin - 8x

- ] 3 = ~ g =y =2 % |

j::;! E = @ = s o) = % k3 A 100% () ®
Agenda  Recherche  Imprimer  Nouveau RN BCE Cadastre iNot Magic Personnalisation  Nouveautés /Aide | Fermer $ Aiicone e 3ol Nt

Actions Divers Fermer Zoom

| Accueil % | VENTE SLINCKX A BOURGUIGNON X

Dossier Slinckx a Bourguignon MEET L NI 0t
= = Clerc “.amin Admin Etat En cours
Sous-dossier VENTE Slinckx & Bourguignon Date d'ouvertr - 22/09/2014 Ne Archi

Référence Rech. 1000015 (Admin)

{#] création sous-dossier | | VENTE slinckox a Bourguignon | Tout

[#] comparants/Intervenants va % 5

Ne de class”.nent N° interne

4] partenaires VA % (# &) immeubles va % 4

&M suincx Fabian, VENDEUR ’(b 3 Ruelle Fond de Vaux 4530 Vaux-et-Borset, Tous actes
Foto-efise VENBEUR

n BOURGUIGNON Lorraine, ACQUEREUR

_M)J E-mails.
[#) classeur | |7 Favoris | << |4¥] Document

" ["*)VENTE Slinckx 3 Bourguignon

€ O courriers | Opiéces | O Sous-produits | O Décomptes @ % =
|

| |Recepti | pe i i |clerc | Etat N°Répert. | Numéro | Transmis... |1

17/09/2014 Admin Signé 2014/0685 1000015 02

VENTE Slinckx & Bourguignon Admin  Préparé

CLIENTS : LETTRE D'ENVOI DES N... 22/09/2014 Admin  Généré

@ CLIENTS : LETTRE D'ENVOI DES N... 22/09/2014 Admin Généré

BEEE @E

@.ﬂ CONVOCATION : SIGNATURE ACTE... 22/09/2014 Admin Généré

Déposer un fichier ici pour Iajouter en | I
tant que piéce libre

En faisant un clic droit sur cette nouvelle icone, vous pouvez notamment accéder au portail et valider
les parties si vous ne I'aviez pas encore fait.

!jDocuments lﬁl iNDtScan‘ ®Tous (OActes O Coumiers (O Pigces () Sous produits

GED Réception Signature Intitulé
:] 8 10/03/202... Vente Laranjeira-Torresa Dethier
I } Vente Laranjeira-Torres a Dethier
x Supprimer
Répertoire - 100017501 Acte
3] Accés Portail
gﬂ . . 202... Fiche signature sans rédaction Laranjeir.
] \Valider parties
ASF ASF
j Dossier
Lm_]‘j » BpediNot HYPOTHEQUES : RECHERCHE HYPOTHECAIRE

En cliquant sur « Accés Portail » ou sur « Valider les parties », vous basculez directement sur le portail
eRegistration.

Pour plus d’informations a ce sujet, vous pouvez vous référer a la formation de Fednot que vous avez
peut-étre suivie et a la documentation fournie par la Fédération.
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G.Le parapheur eRegistration dans iNot
Le parapheur vous permet d’avoir une vue globale sur tous vos eRegistration, de faire un envoie groupé
pour ceux qui ont été préparés, de suivre leur état et d'imprimer des mentions de maniére groupée.

Les eDossiers « préparés » pourront étre sélectionnés afin d’étre envoyés de facon groupée sur le

portail. Cela vous évitera de devoir les envoyer un par un et de faire la manipulation plusieurs fois.
Pour ce faire, cochez les eDossiers « préparés » que vous souhaitez envoyer sur le portail et cliquer sur

« Traiter les éléments sélectionnés ».

Volet d'actions

Production » - Clerc
E:\:i"\"';\w,“ e Intifulée Demande Not... Cl.. Référence R... N°Rép... Intitulé sous-dos... Réqle(s) de valida
Clients O, goaré [11 s)] -
Immeubles - 16/10/2014 SM SW 2014214 (SW) - Le numéro de rép:
__ Contacts/Partenaires 14/10/2014 SM SW 2014222 (SW) - - Le numéro de rép:
Gdrw h-s‘m. .\l.u;}/m.-.m- 14/10/2014 SM SW 2011334 Le numéro de rép:
sérer les profils
Gérer les utilisateurs = 13/10/2014 SM 16
fon O AL R SRR SRS e . 13/10/2014 SM 6 L
pG,::'mm e oM 13/10/2014 SM 16
P = oM 06/10/2014 SM NM 2014153 (NM) Le numéro de rép:
Mes alertes o’ 30/09/2014 SM )G 2014133 (JG)  2014/342 Le numéro de rép:
Mes taches ol | 23/09/2014 SM )G 102197 (SM) 2014/317 L'envoi requiert us
Dossiers a signer oM 23/09/2014 SM G 2011351 (SM)  2014/324 Le numéro de rép:
Historique des suppressions ol 19/09/2014 SM IG 2014172 (JG)  2014/316 L'envoi requiert u
Historique des connexions N
S O Envoyé [5 élément(s
‘Mun:""::.‘::‘s“:"“) oM 10/10/2014 SM NM 103315 (JG) 2014/340
Appels téléphoniques s}y . | - 02/10/2014 SM SW 2014241 (SW) 2014/344
Sites Favoris ol - - 30/09/2014 SM )G 2014133 (JG)  2014/343
¥ sires sl . | 30/09/2014 SM )G 2014133 (JG)  2014/341
Achis oM 25/09/2014 SM NM 2013315 (NM)  2014/339
Hypothéques O En attente de réceptfon de formalité(s) [2 éément(s)]
Enregistrement oM v 08/10/2014 SM )G 2014170 (SM)  2014/335
Greffe oM 23/09/2014 SM G 2014170 (JG) 2014/334
Testament / Donation
Suivi des inscriptions | O Refusé [2 éémant(s)]
oM 08/10/2014 SM NM 2012353 (SM)  2014/338
=l | - 23/09/2014 SM )G 2014162 (JG)  2014/330
O Formalité(s) accomplie(s) | 19 sément(s) |
ol - 03/10/2014 SM FA 2014206 (FA)  2014/337
sl | 03/10/2014 SM FA 2014199 (FA)  2014/336
oM 30/09/2014 SM SW 2014210 (SW) 2014/322
oM BCe bouton panmet da séisctionner 30/09/2014 SM SW 2014211 (SW) 2014/323
ol | plusieurs éléments et de les 25/09/2014 SM SW 2014181 (SW) 2014/329
oM - traiter en une seule fois : 25/09/2014 SM SwW 102360 (SW) 2014/328
oM 'cggvoovce' les éléments sur 25/09/2014 SM SW  2008-058 2014/332
sl . | a 24/09/2014 2014197 (NM)  2014/333 .

4 Menu & Editions
[¥] Acces a word

2 :
retours

Traiter les éléments sélectionnés J] Viser les éléments sélectionnés (Archivage)

Interrogation des éléments de

Vous pourrez également voir tous les eDossiers qui auront bien été envoyés ainsi que ceux pour
lesquels il y a eu un refus. Dans ce cas, une colonne « régle de validation » vous indiquera la raison du

refus.
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Accueil *

Recherche avancée RAZOutils *

Rechercher

Demande  (PATPSEA oo, NN B . NN B = (VTIPS cicc S
«  Intitulé Demande Not... Cl.. Référence R... N°Rép... Intitulé sous-dos... I Regle(s) de val

Volet d'actions

Production
Dossiers
Sous-dossiers

Clients O Préparé [9 éément(s)]
Immeubles o 06/10/2014 SM NM 2014153 (NM) Le numéro de rép:
_Contacts/Partenaires oM 02/10/2014 SM SW 2014241 (SW) Le numéro de rép:
Ge'g;r’:fl'e"scz'r';ﬁg bureaux o 30/09/2014 sM 16
Gérer les utilisateurs o 30/09/2014 SM 16
- oM 30/09/2014 SM G
- ,fa‘:;';’e’Lr T oM 25/09/2014 SM NM 2013315 (NM) Le numéro de rép:
Parapheur eRegistration a ! 23/09/2014 SM 1G 102197 (SM) 2014/317 L'envoi requiert ur
Mes alertes oM 23/09/2014 SM 16 2011351 (SM)  2014/324 Le numéro de rép:
Mes taches a ! 19/09/2014 SM 1G 2014172 (JG) 2014/316 L'envoi requiert ur
Dossiers a signer O En attente de réception de formalité(s) [7 éément(s)]
:::;‘;:gt‘:g g:z igl‘:ﬁ;ifj;\"s" oM 08/10/2014 SM JG 2014170 (SM)  2014/335
e [l | 08/10/2014 SM NM 2012353 (SM)  2014/338
Z Ec"l)':"'c':“:"“'ef“"'s'"(';s) o 30/09/2014 SM SW 2014210 (SW) 2014/322
Asipals tilEBhoniquEs oM 25/09/2014 SM SW 102360 (SW)  2014/328
Sites Eavors oM 23/09/2014 SM JG 2014170 (JG)  2014/334
Py oM 23/09/2014 SM JG 2014162 (JG)  2014/331
Actes oM 22/09/2014 SM SW 2014138 (JG)  2014/318
Hypothéques O Refusé [1 élément(s)]
Enregistrement oM™ 23/09/2014 SM JG 2014162 (JG)  2014/330
?g:{;en[/ Donation | © Formalité(s) accomplie(s) [15 aiement(s)]
Suivi des inscriptions =l .| 03/10/2014 SM FA 2014206 (FA)  2014/337
[l .| .03/10/2014 SM FA 2014199 (FA)  2014/336
sl .| 30/09/2014 SM SW 2014211 (SW) 2014/323
sl | 25/09/2014 SM SW 2014181 (SW) 2014/329
sl | 25/09/2014 SM SW  2008-058 2014/332
al | 24/09/2014 SM NM 2014197 (NM)  2014/333
al | 23/09/2014 SM SW 2011323 2014/325
[u} 23/09/2014 SM NM 2011158 (NM)  2014/327
[l | 22/09/2014 SM SW 2013273 (SM) 309 |
[l | 22/09/2014 SM JG 2014189 (NM)  2014/326
sl | 22/09/2014 SM JG 2011214 (JG)  2014/321
sl | 22/09/2014 SM JG 2011214 (JG)  2014/320 )

Accueil X
Volet d*actions Recherche avancée ¥ RAZ Outils
+ Production 5 ~X=88 veuillez choisi ~
ggi:‘e;ssim GED  Intitulé 'Demande | Notaire Clerc Référence Rech. N°Répert. | Intitulé sous-dossier | Régle(s) de validation
Clients Préparé [10 élément(s) -
Immeubles =l .| - - 01/10/2014  ANT AM 1001901 (AM) 2014/654 - Un bien manque dans le type d'
Contacts/iuitenakes o 30/09/2014  ANT ANT 1001228 (AM) 2014/647 Un bien manque dans le type d"
Gérer les localités/bureaux
Gérer les profils oM - 20/09/2014  ANT AM 1001689 (AM) 2014/644 Un bien manque dans le type d'
Gérer les utilisateurs a - 26/09/2014 ANT AD 1000108 (ES) 2014/622 Un bien manque dans le type d"
L Gestion oM - - 25/09/2014  ANT FH 2014/634
Parapheur ASF u] - 25/09/2014  ANT AL 1001815 (ES) 2014/627 - Une partie manque dans le type
‘Parapheur eRegistration =l .| 25/09/2014  ANT AD 1001865 (ES) 2014/623 E Un bien manque dans le type d'
::;iin:; e =l .| - . 19/09/2014  AD »G FICHE SIGNATURE P... 2014/620 Le numéro de répertoire de Iact
Historique des suppressions = -] 11/09/2014. 'AD a 2014/5%8
Historique des connexions o™ 26/03/2014  AD AM 2014/187
eSS Envoi en cours [1
E-Documents o 29/09/2014  ANT ANT 2014/639
Appels téiéphoniques oM - 25/09/2014  ANT FH 1001885 (ES) 2014/633
Shes Favoris oM - 25/09/2014  ANT FH 2014/632
- Formalités oM 19/09/2014  ANT G 2014/619
Acres (nlN .| . 19/09/2014  ANT ES 2014/609
:?:;::i::m o - - 15/09/2014  ANT Es 2014/606 . % Un bien manque dans le type d'
Greffe nl .| 15/09/2014  ANT AM 2014/601 L'envoi requiert un acte (expédi
Testament / Donation o 12/09/2014 ANT AM 2014/589 - Un bien manque dans le type d'
Suivi des inscriptions o - - 11/09/2014  ANT AM 2014/588 - Un bien manque dans le type d'
) .| - " 11/09/2014  ANT am 2014/585
= .o - 11/09/2014  AD AM 2014/584
=l .| _ - 08/09/2014  ANT AM 2014/581 . Un blen manque dans le type d'
ul .| . 05/09/2014  AD AM 2014/578 . Un bien manque dans le type d'
Envoyé [15
a - 09/10/2014 ANT AM 1001914 (AM) 2014/669
o 09/10/2014  ANT AL 1001824 (AM) 2014/668
o - . 08/10/2014  AD PG 1001700 (AM) 2014/667
oM - - 08/10/2014  AD PG 1000138 (AM) 2014/666 »
oM - 08/10/2014 FH 1001912 (AM) 2014/665
=l .| - - 08/10/2014 FH 1001911 (AM) 2014/664
om _ - - 08/10/2014 FH 1001913 (AM) 2014/663 - =

Dans le parapheur, vous trouverez également la catégorie "Formalité(s) accomplie(s)".

En cliquant droit sur I'icone bleue « eD », et ensuite sur 'onglet « Formalités », vous avez accés aux
formalités de I’enregistrement et des hypothéques. Toutes les données reprises sur les mentions sont
reprises a cet emplacement, la ou il fallait les compléter manuellement auparavant.

Ces mentions reviennent automatiquement dans inot lorsqu’elles arrivent sur I’eNotariat (la
synchronisation entre inot et I’eNotariat se fait 2 fois par jour : le matin a I'ouverture d’inot et plus ou
moins entre 13h et 14h).
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Accueil *
Volet d'ac Rechercher t Recherche avancée RAZOutils ¥
- Production Demande
ggizl-edrgsgers «.  Intitulé Demande Not... Cl.. RéférenceR... N°Rép... Intitulé sous-dos... Regle(s) de vali
Clients oM X - » . 19/09/2014 SM 16 2014172 (JG)  2014/316 - L'envoi requiert ut™'
Immeubles O Envoyé [5 élément(s)]
_Contacts/Partenaires sl .| - - - - 10/10/2014 SM NM 103315 (JG) 2014/340 DEAATNT %
Ge’ggr'eersl'e":z‘r'gﬁfé biireaik oM - . . - 02/10/2014 SM  SW 2014241 (SW) 2014/344 .
oo los ttilicasiiis oM . - - - » 30/09/2014 SM JG 2014133 (JG)  2014/343 -
—ri ) .| ~ - . 30/09/2014 SM JG 2014133 (JG)  2014/341 - -
Parapheur ASF sl .| 25/09/2014 SM NM 2013315 (NM)  2014/339
Parapheur eRegistration. O En attente de réception de formalité(s) [2 élément(s)]
Mes alertes ml .| . - 08/10/2014 SsM JG 2014170 (SM)  2014/335
Mes taches sl .| . 23/09/2014 SM JG 2014170 (JG)  2014/334 . -
Dossiers a signer o Refusé [1 Sémenl(s)]
Historique des suppressions
Historique dés conhexions sl .| W 08/10/2014 SM NM 2012353 (SM)  2014/338
P L - . = . 23/09/2014 sM 16 2014162 (JG)  2014/330 .
E-Documents (35) Formalité(s) accomplie(s) [19 alément(s)] 1
Appels téléphoniques . 03/10/2014 SM FA 2014206 (FA)  2014/337 -
Sites Favoris N | - . - .03/10/2014 SM FA 2014199 (FA)  2014/336
. Formalités [y .| 2 - - -y . . 30/09/2014 SM SW 2014210 (SW) 2014/322 -
Actes — SR S . e N 30/09/2014 SM SW 2014211 (SW) 2014/323 Ssams w
Hypothéques O | & Supprimer » . 25/09/2014 SM SW 2014181 (SW) 2014/329
Syedistrement O [ Acces portail | - - . . 25/09/2014 SM SW 102360 (SW)  2014/328
Testarnant [ Doliation O | istorique & = - 25/09/2014 SM SW  2008-058 2014/332 ~
Suivi des inscriptions O | Mise & jour | » 24/09/2014 SM NM 2014197 (NM)  2014/333 -
0 = — I - - 23/09/2014 sM SW 2011323 2014/325
b e " . 23/09/2014 sM JG 2014162 (0G)  2014/331 =
ol Formaiites i - 23/09/2014 SM NM 2011158 (NM)  2014/327 -
o » 22/09/2014 sM SW 2013273 (SM) 309
(sl .| - - - 22/09/2014 sM JG 2014189 (NM)  2014/326 -
(sl | . - - 22/09/2014 SsM JG 2011214 (JG)  2014/321
sl .| - 22/09/2014 sM JG 2011214 (JG)  2014/320 &
u] - - 22/09/2014 sM SW 2014138 (JG)  2014/319 .
o - 22/09/2014 sM SW 2014138 (JG)  2014/318 = - -
u} - .- 19/09/2014 sM JG 2014172 (SM)  2014/315 ~-
=} - - 15/09/2014 SM sw 314 - - . <

. Menu & Editions <

39 résultat(s)
[#] Acces a word

| Accueil * | Formalités VENTE PAR s muns x|

VENTE par = St ssssmes @ 00 S5 S5 S0 4 ¢ S S e W - o

Signé le 18/09/2014

Tout déplier| | Filtrer les dépéts ~ ||| ] Afficher les commentaires L Paramétrage du registre - L@ Actualiser
P

| Tout Replier]| | Filtrer les bureatix @3 JL aramétrage pour cet acte v J | @ Aide
@ J) —
@ [#) VENTE par a

Numéro : I S Minute Signature : 18/09/2014

Notaire : S - Clerc : M A ———— N° de répertoire :2014/315

DEPOL(S) : =~ e . —— Droit sur état : 50,00 €

(=) Dépots a I'enregistrement (1)

BT ) Dépét : 22/09/2014
@y Dépét a I'enregistrement Retour : 23/09/2014
Date perception : 22/09/2014
Droits pergus : 22500,00 Référence : 174, Case : 16, Folio : 49
Droit d'enregistrement : 22 500,00 €,

(@) Dépots a la conservation des Hypotheques (1)

Dépot : 22/09/2014
~ Lj Dépét a la conservation des Hypotheques Liége 2 Retour : 22/09/2014
Publication : 22/09/2014

Nature : Transcription Bureau Hypo. : Liége 2
Mnt total percu : 194,79€
Date : 22/09/2014 Référence M & R SRS S Numéro : 08070

(&) Sous produits (1)

Lorsque la/les mention(s) est/sont revenue(s) de I'enregistrement ou des hypothéques, une attache
trombone apparait dans le parapheurs eRegistration a coté du petit carré bleu "eD".

Si vous cliquer dessus, vous pouvez voir la/les mention(s) liées a I'acte et la/les consulter cliquant
dessus.
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=l O Formalité(s) accomplie(s) [491élément(s)]

=] U | 2 Ouverture eDocuments -- Webpage Dialog

g % Ouverture eDocuments

g % Etape 1 > Sélection

eD
O B R s b WS - A o P, e
g @ Mention d'enregistrement k = u R - "
eD

|

o U

O @

o 0]

o 0]

o 0]

O @

o 0]

o 0]

o 0]

O @

o 0]

o 0]

o 0]

O @

o 0]

o 0]

o 0]

O @

g Lg] Etape 2 >

— HE 0
: x|
[————

Cette attache trombone apparait de la méme facon dans les sous-dossiers inot, a c6té du carré bleu
|IeDII

04/07/201... Vente Bouqué a Beauvillain/Laranjeira

Mm Vente Bouqué a Beauvillain/Laranjeira

Si la/les mention(s) est/sont visible(s) sur le site de I'enotariat mais pas encore dans inot, vous pouvez
forcer la synchronisation en effectuant un clic-doit sur I'intitulé de votre acte et en cliquant sur "Mise
ajour".

u période - [I [EB Annuié, Echec de - [0 Gere =
GED Intitulé Signature  N°Répert.  Demonde  Notaire Clerc Référence Rech.  Intitulé sous-dossier Régle(s) de validatio
=) O Envoys au portail [161ément(s))
=l .| S o e, g ey, gy e ey . AP MR S S S e b S Seemged - S—— by

= O Echecd,
[.] P — e e & [* Ty T ST ——— S——— S ———
oM & o - s
= O enatte
. T —r——r————r—
[C] - ST ——
=N | . - -
sl | - v e W
] - vi. i
= O Refus:

[0 P E———T——
a ité(
BO " r Anm -
M U
[ -]
5] sva s
=N -] . = ane -
mly | L
des inscriptions =l | - -
N ] . = #an
- - o
[ = o -
B ’
i = . v, P ws i P
:* Tableau de bord ] = : .
] w . e —
:= Expéditionnaire =] » - p— - ———— - r—
| s Menu & Editior <
il ptone  Eions prepreer y—
[] Accis a wora O P et eoY Traiter | viser (archivage) | imprimer les certificats W imprima

De plus, vous pouvez imprimer en quelques clics les mentions de fagon groupée, contrairement au site
de I'enotariat.
Pour cela, cochez les actes pour lesquels vous voulez imprimer les mentions puis cliquez sur "Imprimer
les certificats".
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=) O Envoyé au portail [1élément(s)]

=l o] ¥ ] IO R Sy T SRS RS Wen— v i o - e - [ WSS R S T —
=) O Echecde I'envoi [2élément(s)]
O LR S Y] Tl LR = n L R L R N L L A
=l .. —— e - gmen i - . = - o g g e gy
=) O En attente deré de formalité(s) [5élé
T B e P P i i i e JE LI ] AT - L o Pl P T Bl Pl s
e g ——— g - o - amrmm ¥ T — e m— -
e e mwa e — - - - - . - = m e b o e s — —
D T - - i T . -
LN R R e S R e PSP ] e _——
Refusé [1élément(s)]
O ] ] T S S———— -] A = 3 Y T ST T —
s) L 1
(O Sy T ———y = ——— = 3 e —
0] L Tl e e am . @ o = o cimaln [ e B
L R O T ey T = R [ [ N T == | ERE RS
0 w=m PAAT R TN N WA e = LS [ L] L2} —m L | T
0] i Sl i e L o i i L. . ™ T —_
0 Firtbi i Bl P i . Sy S el B _— ™ " i st B Maiivts i Bl s
[ T e T Pim = 5 [ - Sl el [ T
™ (D S e T = = e R - - B N N T T ey
O 0 e Fo ol e il i e . m [ [ L]
(=] 0 g ey e g e m—— = = 5 - -
O 0§ m— iy Ton i e e ™
[m] a = R e e o N
] ([T T REE ST | E PRy [t FTr [T ] =1
O 0 =i N R P e G AT B ELo ] s =
o o s e e s e i gt (G5 bouton parmat PR [— .
O B U Ewskirrishl Frm e kvl .o

500 résultat(s) trouvé(:

Traiter

élément(s) sélectio

Viser (Archivage) Imprimer les étiquettes

H. Gestion du répertoire

Inot vous offre la possibilité de générer autant de fois que vous le désirez et de fagon automatique le
répertoire de I'étude.

Pour cela, sur I'écran accueil d'inot, cliquez en bas a gauche sur "Menu et éditions".

Quiter

(0]

Actuelenent, | y 8 une pamne génsale ar e réseau.
Dassble, mts g3 e sera probsblement pas svant 16h.
Aty

Recherche avancée

Veuillez choisir | Clercs secondaire ~

Crééle

C
11 ¥ J = 2 = 5 )
3 B <% 9 o 7z & O ¢ @
Agends  Redrche  lmprmer  Nowess AN e ®E  Codere  motMapc motCwom  Pwamive ade
= Actirn ovens
Accuel
Volet d"actions
~ Production A la période vl23/03/2010
. Dossiers Nom Complément
Sous- dossiers
Clients A Des filtres de recherche sont actifs et modifient I'affichage de vos données.
Inwnectis (2 VENTE Laranjeira-Tores & Dethier 23/0:

Contacts/Partenaires
Gérer les localités/bureaux
Gérer les profis

Gérer les utilisateurs

- Gestion
Parapheur ASF
Parapheur eRegistration
Parapheur PEB
Mes alertes
Sous-dossiers & signer
Historique des suppressions
Historique des connexions

Communication
E-Documents (2)
Appels téléphoniques
Sites Favons

Mes SMS

Mes notifications

~ Formalités
Actes
Hypothéques
Enregistrement
Greffe
Testament / Donation
Suivi des inscriptions

W€

Tableau de bord

= expéditionnaire

<
PAGE(S) 1/1

« <> »

3/2020

" secrét. Ne classe...  Cloture

Numéro

Prévu le Not. Etat

23/07/2020 M En cours 2020/00016

0/0.

>

1 résultat(s) trouvé(s)

Sur I'écran suivant, cliquez sur "Répertoire" dans la rubrique "Répertoire".
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¢
3 = 3 A 2
3 O ; = O g ®
3 8B« 8 =8B Z & o ) s e o © )
: : e e e e
Accueil = Menu et Editions X
Client Statistiques Formalités Dossiers Répertoire Registre utilisateurs
Cents par date Actes par dierc Actes sineés Dossirs mt-creires Formaiees code bare
Actes signés Actes déposés Etiquettes Historique des éditions

; Actes non rentrés

Actes & déposer
Actes refusés
Drotts sur écriture
Etiquette acte

Etiquette dépét

Définissez la période pour laquelle vous voulez éditer le répertoire puis cliquez sur "Apercu".

Répertoire > Répertoire

Demiére période éditée

Aucun répertoire officiel n'a €té trouvé dans I'historique des éditions du
répertoire.

Période d'édition

Ia période - Du 10/03/2020 a] au 27/03/2020 EEET I

2

Apergu

Sur ce premier écran de contrdle, vous avez une "vérification de la période sélectionnée". Inot vous
indique si tous les numéros de répertoires se suivent (dans le cas contraire, il vous indique quels
numéros ne se suivent pas) et vous indique si le répertoire peut étre édité ou pas.

Vous avez également la possibilité d'inclure un acte signé sur une période antérieure et qui n'aurait
pas été inclus dans I'édition d'un répertoire précédant en cochant la case de la rubrique "Inclusion
acte(s) omis".

Cliquez sur le "V" vert pour accéder a I'écran suivant.
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Assistant d"édition du répertoire brouillon

' |Etape 1 Etape 1 > Préparation de I'édition
|/ |etape 2

— 1. Vérification de la période sélectionnée
‘\/lEtape 3
i @ Tous les n® de répertoire se suivent correctement. (Succes)

@ La période du 10/03/2020 au 27/03/2020 peut étre éditée. (Succés)

2. Inclusion acte(s) omis

Etape 2 >

(x|

Sur cet écran, vous avez un dernier récapitulatif et contréle du répertoire que vous vous apprétez a
éditer. Inot vérifie si vous avez bien généré le descriptif pour chaque acte de la période sélectionnée.
Si ce nest pas le cas, il vous montre pour quel(s) acte(s) ce descriptif est manquant et il faut aller le
générer dans le(s) dossier(s) correspondant(s).

Vous avez un récapitulatif du nombre d'acte(s), d'éventuel(s) acte(s) bis et des montants des droits
d'enregistrement.

Si tous les voyants sont au vert, vous pouvez cliquer sur le "V" vert afin d'éditer le répertoire dans le
format que vous avez choisi.

Assistant d'édition du répertoire brouillon

¥Jetape 1 Etape 2 > Validation des actes
% Etape 2

- 1. Vérification de la génération du sous produit répertoire sur chacun des actes
v |Etape 3

(& Tous les actes de la péricde selectiomée ont un répertoire génére. (Succés)
2. Vérification de I'apposition du visa sur chacun des actes
‘9 Tous les actes de la péricde selectionnée ont été visés. (Succés)
3. Vérification de la numérotation des n° de répertoire
g Tous les n® de répertoire se suivent correctement. (Succes)
4. Ordre d'affichage des actes bis si présent au répertoire
endébut O en fin @ intercalés avec les autres
5. Préparation de I'édition terminée

(@ 1 actes sont préts pour fédition. (Succés)

Premiére page : -1 Nombre d'actes bis : 0
Nomibre de minutes : 1 Nombre d'actes avec 0 euro de drot denregistrement : 0
Nombre dactes : L Total Enr. sur Etat : 50,00

Total Drits Enregistrement sans annexes : 5000,00
Total Droits Enregistrement : 5250,00

6. Format du document

Etape 3 >

Xl ]

Voici le répertoire avec insertion automatique des montants et informations de I’enregistrement.
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Edité au format Word ou Excel, ce répertoire est modifiable, a votre guise mais les modifications

apportées ici ne seront pas reprises dans les différents dossiers.

Il est donc plus prudent d’aller compléter/modifier les informations la ou elles ont été encodées sinon
a la prochaine édition du répertoire, vous devrez réitérer ces modifications.

i NUMERGTATION
) sl - AN A e 5 | AsBbCcl| AsBBC AQBLC AaBbCe AsBbeel AaBbeel AsBbeel AAAH assbcec 4aBbCel AaBbCel taBiCel
ol oot mimeniorme | ® T 5T n xR 4 THormal | Tssint..  Tine Te2  Tae3  Twed  TheS  Twe  Soustie Emphase. Accentual Emphaci
Presse papiers Potce srapne s
—— 3
Réperioire-Notaire-Genapi-Belgium-CSiDY
1
Répertoirer Enregistrements
Ho- _ Date- Droit- Date ~ o
Typ iption-des-actess X 2t Bureau Actex | Annexes
x
Bl ] ] ] = E] &)
2020/0011x| 10/03/2020% Vente de-gré-a-gré-par-Madame Amélie-LARANIEIRA- 50,00% 26/03/20201 | 5000,00%| 250,00%

] TORRES:(NN-90.08.30-356.11),-domiciliée-3-5300- BUR.ENR.DIV.LIEG
Andenne-(Landenne),-a-Monsieur-Frangois DETHIER-(NN- E1f
89.07.19-387.88),-domicilié-a.5380- iant, -du/des- (300K)-
bien(s)-suivant(s)-: sis-a-LIEGE, -Rue- XK/ XKH/ KKK

N Gérardrig, 9-pour le-prix-de-€-200000,00-eurosy
=

E]
Total-Minute:;-19
n

1
Total-droits-d'écriture:i1

1
Total-droits-d

E]
50,001

1
5000,009

1
Total-droits-d'enregistrement=:-4

Nombre-d'actes-avec-0-euro-de-droit-d'enregistrement-:= 0=

5250,009

AaBbCel AaBbCel
Citation
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